
 

Документация первичной 

профсоюзной организации 

1 Положение о первичной орга-
низации Профсоюза 

2 Планы работы профсоюзного 
комитета  

3 Протоколы профсоюзных со-
браний и материалы к ним 

4 Протоколы заседаний профсо-
юзного комитета и материалы к 
ним(нумерация начинается с 
№1 после отчетно-выборного 
собрания) 

5 Приказы, постановления и т.д. 
руководителя учреждения (ко-
пии), касающиеся социально-
экономического положения 
членов Профсоюза 

6 Коллективный договор и мате-

риалы по контролю над его 
выполнением 

7 Годовые статистические отчеты 
профсоюзного комитета 

8 Документы комиссий профсо-
юзного комитета  

9 Материалы ревизионной ко-
миссии 

10 Предложения, заявления и жа-
лобы членов профсоюз-
ной  организации. 

11 Журнал учета членов Профсо-
юза 

12 Заявления о приеме в профсо-
юз 

 

Профсоюз оказывает финансовую под-

держку: 
 Членам профсоюза, нуждающимся в 

материальной помощи в тяжѐлых жиз-

ненных ситуациях; 

 Активным членам Профсоюза во вре-

мя учѐбы и отдыха в оздоровительном 

центре «Курмышские зори»; 

 Педагогическим работникам, прохо-

дящим лечение в санаториях 

«ВЦСПС», «Зелѐный город», «Волга», 

«Городецкий»; 

 Членам профсоюза в ходе проведения 

муниципальных конкурсов професси-

онального мастерства; 

 Членам профсоюза в ходе проведения 

туристических слѐтов, спортивных и 

оздоровительных  мероприятий. 

         

 

 

 

 

 

 

 

  Адрес АРОП: г.Арзамас 

          пр. Ленина, д.206а 

                  тел.: 7-68-09 

          Е-мail: arop5@mail.ru 

            страничка в  интернете: 

                          http://imkar.edusite.ru 
Председатель АРОП – 

Мишина Наталья Николаевна 
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(АРОП) 
 

 

Памятка  
начинающему  

председателю  
первичной профсоюзной  

организации 
 

 

 

 

 

 

 

г. Арзамас 

2015 

 

 

http://imkar.edusite.ru/


Основные цели и задачи первич-

ной  профсоюзной организации  

(ППО) являются:  
 представительство  и  защита  

индивидуальных  и  коллективных со-

циально-трудовых, профессиональных, 

экономических и иных прав и интересов 

членов Профсоюза;  

реализация прав членов Профсо-

юза на представительство  в  коллеги-

альных  органах  управления  учрежде-

ния;  

содействие  созданию  условий  

для повышения жизненного уровня чле-

нов Профсоюза и их семей. 

Органы ППО: 
собрание (конференция) – высший 

руководящий орган;  

 

Собрание  созывается профсоюзным 

комитетом по мере необходимости, но не 

реже одного раза в год. Конференция со-

зывается профсоюзным комитетом по мере 

необходимости, но не реже одного раза в 

пять лет. 

профсоюзный комитет – выбор-

ный коллегиальный постоянно действую-

щий руководящий орган, при котором дей-

ствуют комиссии по различным направле-

ниям деятельности; 

  

председатель первичной профсо-

юзной организации – выборный едино-

личный исполнительный орган; 

 

контрольно-ревизионная комис-

сия – контрольно-ревизионный орган. 

 

 

 

Председатель первичной 

профсоюзной организации  явля-

ется  единоличным выборным ис-

полнительным органом ППО.  
Срок полномочий председателя ППО – 

два и три года 

Полномочия председателя: 
организует работу профсоюзного 

комитета и  ведет их заседания; 

организует выполнение решений 

собрания (конференции), профсоюзно-

го комитета,  вышестоящих профсоюз-

ных органов;  

созывает заседания профкома;  

представляет интересы ППО  в 

органах местного самоуправления и 

перед работодателями; 

направляет обращения и хода-

тайства от имени ППО; 

осуществляет контроль за сбором 

членских профсоюзных взносов, и их 

перечислением в вышестоящий проф-

союзный орган; 

распоряжается денежными сред-

ствами,  несет ответственность за их 

рациональное использование; 

организует учет членов Профсо-

юза. 

представляет в вышестоящие 

профсоюзные органы статистические и 

финансовые отчеты. 

 

 

Как  правильно оформить 

протокол заседания профсоюзного 

комитета ППО 
Профсоюз работников народного образо-

вания и науки РФ 

(наименование организации Профсоюза) 

ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ 

ПРОФКОМА №_ 
________(Дата)_______ Время ________ 

Избрано в состав профкома __чел.  

Присутствовали ______чел.  

                 Приглашены: (ФИО, должности)  

ПОВЕСТКА ДНЯ (например) : 

1. О состоянии профсоюзного членства и 

уплате членских профсоюзных взносов.  

2. О заявлениях членов Профсоюза….  

1.СЛУШАЛИ: По первому вопросу с до-

кладом выступил председатель комиссии 

по организационно-массовой работе проф-

кома (ф.и.о.). (Доклад прилагается). 

Вопросы к докладчику: (отражаются все 

вопросы).  

Выступили: (дается ф.и.о. и краткое со-

держание выступления).  

ПОСТАНОВИЛИ:  приводится полный 

текст постановления). 

2.СЛУШАЛИ: Заявление учителя началь-

ных классов о нарушении администрацией 

его прав на повышение квалификации.  

ВЫСТУПИЛИ: (ф.и.о., краткое содер-

жание).  

ПОСТАНОВИЛИ: ( приводится содер-

жание постановления).  

(Голосовали «за»___, «против»_____, 

«воздержался»____)  

Председатель первичной профсоюзной 

организации ______(подпись)____ 


